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 إطلالة عامة
ميي  اتعاعييعا اادييعا عإ  لاجديييدح يينا  الخدميي  اتماععة يي  معمةيي  فييإ ارييعي كييةإ    يي   

الق ييعب لعلةديييد ميي  العععيكييع  الاييإ  تحييعلا الاة يي و لااتعاعييعا ف  هييع ميينا  ضييعع  الهيئيي  المنم يي  ل
 اتعاععا اادعا عإ.حعفظ بهع ع ى ت

 الاة  ع يي  ال ةعل يي   خيي  ف عييع لاالعحعكيي   العسييعةل  قناعيد تئحيي ذلييت تييو ت ةييي  فيإ كيي ي  
 على النحو التالي: وذلك ،معمة  ح نا  اتماععة   الخدم  لك   

تئحييي  لمناعيييد العسيييعةل  لاالعحعكييي   ف عيييع  خييي  ال ةعل ييي    لات ةيييي  تيييو عميييد م اميييى لع عق ييي (1)
ب 26/11/2013ييينب الثاءييعة العنافيي   الاة  ع يي  لك  يي  الخدميي  اتماععة يي  معمةيي  ح يينا 

 أعضعةلحضني لف ف م  ظهراً،  الناحد  لاال صفلمعع  أ.ا/ أحعد  عع  فإ تععب السعع  
 . لامعث ي  ع  الطاب لامةعلا يهوهيئ  الادييس 

تئحييي  لمناعيييد العسيييعةل  لاالعحعكييي   ف عيييع  خييي  ال ةعل ييي  تيييو عميييد م اميييى لع عق ييي  لات ةيييي   (2)
ب 8/3/2016العنافيييي   اتء ييييي ييييينب  الاة  ع يييي  لك  يييي  الخدميييي  اتماععة يييي  معمةيييي  ح يييينا 

 أعضيعةلحضني لف ف م  ، الحعا   ع ر  ص عحعً تععب السعع  الة ع   لعلك    فإ  عاقسعبل
 الة ع   لعلك   . ااقسعبب لك  لامعث ي  ع  الطا  يهولامةعلا هيئ  الادييس 

تئحيي  لمناعييد العسييعةل  لاالعحعكيي   ف عييع  خيي  ال ةعل يي  الاة  ع يي  لك  يي  الخدميي  تييو م عق يي   (3)
الة ع يي  لعلك  يي  فييإ  عاقسييعبلب 2/4/2019العنافيي   الثاءييعةييينب  اتماععة يي  معمةيي  ح يينا 

 لامةييعلا يهوهيئيي  الاييدييس  أعضييعةلف ييف ميي  لحضييني ، الةعشيير  ع يير  صيي عحعً تعييعب السييعع  
 الة ع   لعلك   . ااقسعبلامعث ي  ع  الطاب لك  

تئحييي  لمناعيييد العسيييعةل  لاالعحعكييي   ف عيييع  خييي  ال ةعل ييي  تيييو عميييد م اميييى لع عق ييي  لات ةيييي   (4)
ب لمععي  9/4/2019العنافي   الثاءيعةيينب  الاة  ع   لك    الخدم  اتماععة   معمة  ح نا 

هيئي   أعضيعةلحضني لف يف مي  ، الةعشر  ص عحعً فإ تععب السعع  لعلك    عع  أ.ا/ أحعد  
الجهيع  ادااي  لامعث يي  عي  الطياب ال كيعلنييند لاالدياكيع   لاأعضعة لامةعلا يهوالادييس 

 م  مج س الك   .  اععا اعالا   الائحالة  ع. ءو تعت م عق   
اة  ع يي  لك  يي  الخدميي  اتماععة يي  م عق يي  تئحيي  قناعييد العسييعةل  ف عييع  خيي  ال ةعل يي  التييو  (5)

ب، لاتيييو 5/4/2023لعجييعلس ااقسييعب الة ع يي  لعلك  يي  ييينب اايفةييعة العنافيي   معمةيي  ح يينا 
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( بايييييييعيي  612لعج يييييييس الك  ييييييي  يقيييييييو )اعاعيييييييعا  ايييييييعئة تميييييييعيير م عق ييييييي  ااقسيييييييعب الة ع ييييييي  
 ي  لك  ي  تئحي  قناعيد العسيعةل  ف عيع  خي  ال ةعل ي  الاة  ع  عع تيو اعاعيعاب. 19/4/2023

 .ب25/10/2023( باعيي  618يقو )لعج س الك     الخدم  اتماععة   معمة  ح نا 
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  :مقدمة 
 الضييرلايي  اتلازامييع  ميي  مجعنعيي  ت ةييي  بهييع لااتيتمييعة الاة  ع يي  الةع  يي  تطيينير ياط يي  

 خيع،، بنمي  الاة  ع ي  ل ي ال ةع أ  ط  فإ لاالعط نف    علا العة لاالهيئ  الادييس هيئ  أعضعة ع ى
 تاضيييع  لاالعحعكييي   العسيييعةل  لمناعيييد تئحييي  لاضييي  اتلازاميييع  هييي   ت ةيييي  هييي   ت ةيييي  لاياط ييي 
 ميي  أ  فييإ المصييني لجنا يي  العرت طيي  الجييزاةا  لا يي لت لاالة ع يي  الععا يي  الحيينافز ميي  مجعنعيي 
 .لاة  ع  ا ال ةعل   مع عي فإ لامةعلا يهو الادييس هيئ  أعضعة بهع  منب الاإ اا  ط 

 ت ايزب لاالعحعك   العسعةل  تئح  بنض  اتماععة   الخدم  د    قعمت الع ط   ه ا لام  
 هيئيي  أعضييعة الازامييع  هييوأ  حن ضيين ب فيهييع تاحييدا الك  يي  اااي  لا يي لت لعلك  يي  الحعدعيي  العجييعلس بهييع

 لاضيي  فييإ ااةلييعا العرت طيي  لاالحيينافز الجييزاةا  لا يي لت الاة  ع يي  ال ةعل يي  فييإ لامةييعلا يهو الاييدييس
 لينائح مي  تصيدي لاميع عيعب بنمي  العصيري  الجعمةيع  فيإ بهيع العةعين  لاالعناءيي  لاالمنا ي  ال نائح

 .خع، بنم  الك    مج س ألا الجعمة  مج س  صديهع لاقرايا 
 :التالي النحو على اللائحة عناصر تحديد يمكن ذلك على وبناء 

ـــة التاامـــات لًا: أو  ـــة التـــدريس  أعضـــاءقائم ـــا يتعلـــع بال عاليـــة  يهمومعـــاو هيئ فيم
 :التعليمية

 التعليمية بال عالية يتعلع فيما التدريس هيئة عضو بالتاامات قائمة( 1) مادة: 

 واجبات عضو هيئة التدريس م

  المحاضرات بمواعيد الالتاام 1

  محاضرة لكل المخصص بالوقت الالتاام 2

  عذر بدون  المحاضرات عن الغياب عدم 3

 النظرية المقررات في للطلاب التدريس في ن اومع أي هعن ينيبألا  4

  الأستاذ حضور في العملية المقررات في  يناو بالمع الاست ادة يجوز 5

  الامتحا ات مواعيد شاملا للمقرر المحدد بالتوصيف الالتاام 6

 له المحدد في المقرر تقرير كتابة 7
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 واجبات عضو هيئة التدريس م

 الضرورة تقتضي عندما المقرر توصيف تعديل 8

  والتعلم التعليم أساليب نويعت 9

  العلمي القسم في وح ظه المقرر ملف استكمال 10

 الطلاب يجريها التي ال صلية الامتحا ات  تائج عن الإعلان 11

 تساؤلاته على للإجابة مكتبية ساعات تخصيص في الطالب حع 12

  الجامعي الكتاب تأليف ييرابمع الالتاام 13

  الجامعية الكتب تأليف عند ال كرية ملكيةال بقواعد الالتاام 14

 وسيلة أيب الجامعي الكتاب لشراء الطلاب على الضغط عدم 15

 الطلاب مع بالتعامل يتعلع فيما بالكلية الأخلاقي الميثاق بقواعد الالتاام 16

  بها بالعمل المكلف الكنترولات في بالعمل الالتاام 17

 الامتحا ية قةالور  شروط ضوء في الأسئلة وضع 18

 التصحيح عند الأسئلة ورقة على الموجودة الدرجات بتوزيع يلتام أن 19

 بم ردة الامتحا ية الورقة بتصحيح يقوم ألا  20

 الامتحا ات تصحيح عند الإجابة بنموذج يلتام أن 21

 الطلاب مع ومناقشتها ال صلية الامتحا ات  تائج عن الإعلان 22

 النهائي الامتحان قبل للطلاب النهائية ال صل درجات أعمال درجات إعلان 23

 التدريب بموقع الميدا ي للتدريب يةفالإشرا الاجتماعات بحضور الالتاام  24

 التدريب بموقع الميدا ي التدريب لطلاب الموضوعي التقييم 25

 الميدا ي التدريب المؤسسات في الكلية ومكا ة صورة على الح اظ 26

 الجودة لأعمال جدولة في أسبوعيا   ساعات 3-1 تخصيص 27
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 قواعد المساءلة والمحاسبة:: ثا ياً 
 المسـاءلة( تتعدد مصادر اللوائح والقوا ين التـي يـتم الالتـاام بهـا لتطبيـع قواعـد 2) مادة 

 وهي : التعليمية ال اعليةفي مجال  المحاسبةو 
 قع ن  ت ظ و الجعمةع   .1
  .ال كري  ك  الع لاالي  حمنق  ااخاقإالعيثعق  .2
 .م  قرايا  لاقناعد تاة   ب لت الجعمة  صدي م  مج س  مع .3
  .م  قرايا  به ا الخصن، الك    صدي م  مج س  مع .4
 .لامةعلا يهوهيئ  الادييس  عضعةالاالحنافز  العكعفآ قناعد صرف  .5
 الأتيفي  المحاسبةو  المساءلةعن تطبيع قواعد  المسئولة( تتحدد الجهات 3) مادة: 
  .بنص   العج س الحعدو الرئ س    الكمج س  .1
 .ععيد الك    .2
 .مج س المسو .3
 .الة عإيئ س المسو  .4
 ( 4مــادة)  ع ييت اتخييعذ المييرايا  ال هعئ يي  العرت طيي   اليي  مج ييس الك  يي  هيين العج ييس الحييعدو 

لايجين   ل ين هعلعلعحعك   لاالعسعةل  لاقرايهيع لاماعلةي  ت  ي يهع لاال ظير فيإ الاظ عيع  العمدمي  
الك  ييي   لا ي يييإ ألاععييييد الك  ييي   اليييىفيييإ هييي ا ال ييين    ةييي  اخاصعصيييعتل عج يييس ت يييني  ل

ميي  ضييرلاي  اعاعييعا  ااقسييعبمجييعلس  ألا  الاة يي و لاالطيياب لاالدياكييع  الة  ييع لاال حيين  ن ل ييئ
  ع.ق   ت  ي ه المرايا  م  مج س الك     ه 

 ( 5مـــادة)  اة ؛ لالا ييي ااقسيييعبي ايييزب ععييييد الك  ييي  لعاعلةييي  ت  يييي  الجهيييع  العة  ييي  )ي كيييعة
الك  ي ( قييرايا  مج يس الك  يي  ف عيع ياة يي  لعنضينعع  العحعكيي   لاالعسيعةل  ؛ ع ييى ا  يا يي  

 .المرايا   مدى ت  ي  ه  الاي  العج س ل ك  
 ( رؤساء 6مادة )لية مباشرة عن تسيير العملية التعليمية ئو لين مسئو العلمية مس الأقسام

 :يتلآمستوى البكالوريوس فيما يتعلع با أوسواء على مستوى الدراسات العليا 
هيئييي   لاأعضيييعةالدياكييي   ل يييك  عيييعا  يا ييي  مييي  مصييي ح  الطييياب   الا الجيييدماعلةييي  تن يييي   .1

 .الادييس
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 لات كي  لجع  مرامة  الكاعب لعلمسو  الجعمةإالاحم  م  تنفر العةعيير فإ الكاعب  .2
 اادثيرع يى  عي أكي ن ل طياب فيإ منعيد ت يزييد عي   الجيعمةإالاحم  م  لاصن  الكاعب  .3

 .الدياكإم  بدا   ال ص  
  محعضييير  مييي  الطييياب ألا هيئييي  الايييدييس لانصييي  ع  العميييري فيييإ  أعضيييعةماعلةييي  عييير   .4

 .ع ى ص ح  المسو لعنق  الك     لاعرض
ال صي  لافميع لعيع هين  أععيع لاعدالي  تن يي  ايميع   الدياكيإماعلة  ا اظعب اماحع ع  ال ص   .5

 .م صن، ع    فإ تنص ف العمري
هيئي   أعضيعةمي    ا علا الاجيمي  الطياب حين  لةي   ى علا شيك أ فإ  العنضنعإمي  الاح .6

مي  تنصي ع   ل ين هعلاح هع لاعرضهع ع ى مج س المسو تتخعذ مع ييراب  لامةعلا يهوالادييس 
 .تةر  ع ى مج س الك   

هيئي  الايدييس لعراعيع  مةيعيير لاضي  النيقي  اتماحع  ي  لااتلايزاب  أعضيعةع ى السعا   الا     .7
 و النيقييي  اتماحع  ييي  لةيييد ييييمييي  الق يييعب بام  أكعكيييلاالاصيييح ح ع يييى  ادمعلييي  عييينذ   بنضييي 

 .ات اهعة م  اتماحع 
 ( يتــولى وكيلــى الكليــة للدراســات العليــا وشــئون التعلــيم والطــلاب المســئوليات 7مــادة )

  :التالية
 .هيئ  الادييس فإ العحعضرا  أعضعةلامدى ا اظعب السعا   الدياكإماعلة  الينب  .1
الة ع   م  حيث الانق ةيع  لاعيدا العحعضيرا   ااقسعببي   الدياكإلان ي  الةعا  ل جدلا  ا .2

  .لاتن ي  المععع  الدياك  
ع ى العمريا  الدياك   ، لاعدب تغيير أكععة ااكيعت    ااكعت  الة ع   بان ي   ااقسعبالازاب  .3

 .الدياكع  الة  عع ى الطاب، لاخعص  فإ بر عمة السععع  العةاعد  فإ  اعا هعلةد 
ماعلةييي  اتلايييزاب الكعمييي  لعلعناعييييد اتماحع يييع  ال صييي    لاالان يييي  الةيييعا  ل ععيييع  ال صييي     .4

 .ل طاب لاإعا هعفإ مناعيدهع لافمع لعع هن محدا فإ مج س الك     لاإتععمهع
ال صي  لاتين يةهو  بدا ي الع ايدبي  فيإ   ااكيعت  العميريا الاحم  م  مد  تن يي  تنصي  ع   .5

 . الك   ع إ منق   لاادعا لطاب ع إ ا
 .العنضنع اتماحع ع  لاالك ارلات  لافمع ل مناعد  أععع ماعلة  كير  .6
العؤكسع   ألاتمدب م  الطاب    علا شك أ ماعلة  اتلازاب فإ الاديي  العيدا إ لاال ظر فإ  .7

 م رفإ الاديي  العيدا إ. ألا
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 القصور حاله في والعقوبات الجااءات  : 
 المهام بين اللـوم والتحويـل  بأداء بالإخلال المرتبطةالجااءات والعقوبات  تتراوح( 8) مادة

 لاحقا علي النحو التالي: الآلياتكما هو وارد في  المخال ة لطبيعةالتحقع وفقا  إلي
   يهعع( ألا يعا الر , بد  ااااة  لامنا، %200) العكعفآ الخصو م   -
 .ك   الم  مج س  ععا تنم   ال نب م  مج س المسو لااعا -
 شعبههع(  لامع الععنل ال حن   –)الاة  و الع انح  عا عا  تاغير  الك    أ  ط الحرمع  م   -
 (  اهعع ألا يعا الر  ألا ااااة  لامنا، %200) العكعفآ لاالخصو م   اد  ايتنم    -
ايميع  تا عكي   5تمي  عي   ت   يقخصو ايمع  م  تمي و المسو لةضين هيئي  الايدييس ل ار  -

 .خصو الديمع  مع ةهع الإلاقد تص   خعل  الع ر  ة م  
 ععع  اتماحع ع .أ م   ألاععب   ع  الادييس لعد اد معف -
 ل مناعد العةعن  بهع فإ قع ن  الجعمةع . الاحمي  المع ن إ لافمعً  الإالاحني   -

 آليات المساءلة والمحاسبة:: ثالثاً 
 التالية الإجراءات والمساءلة المحاسبة آليات( تتضمن 9) مادة: 
 :(1رقم ) مادة( في 5رقم ) إلي( 1للمهام والمسئوليات م قم ) بالنسبة (أ )
  مي  العسيئنل ع  العحيدا  مسئنل  لن  ادخا تنم   لنب م عشر م  يئ س المسو فإ حعل   .1

 اكائ ا  مكانب لامم ن . ألابدلا  قصد لافدلا  ع ي  ألالمصد   لااحد  لعر 
تمي  عي   % ت200 مكعفين مي    سي بهي   العسيئنل ع  يياو خصيو   ادخيا فإ حعل  تكراي  .2

 . الثع    % فإ العحعضر 30 الإلإ ترت   لا اا  % ل عحعضر 20
لاممعبيي   اامييرميي  مكعفيين   أكيي ن مييرا ( ييياو خصييو  3فييإ حعليي  تكييراي العخعل يي  )أدثيير ميي   .3

 .م  بد  الريعا  لاأك ن ااااة 
العسيئن   حعلي ايياو  لكيإع يى ععييد الك  ي   ااميرع يى العخعل ي   ةير   ادصيرايفإ حعل   .4

م  ميزاةا  لافميع ل ايعئة الاحميي  لاالايإ    الاحمي  لالعج س الك    الح  فإ اتخعذ مع يرا  الى
 :الآتإم   أدثر ألاقد تاعث  فإ لااحد  

 .ل ع  العحدا ئن ينض  فإ م ف العخعلف ل عهعب لاالعس ااي  النب  تنم   -
 .بد  الريعا أدثر م   أك نعي  م  ع   ت ااااةممعب   اامر مكعفن خصو م   -
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الععل يي  الخعصيي   حال يينائميي  تط ييي   اياكييإتميي  عيي  فصيي   الحرمييع  ميي  الاييدييس لعييد  ت -
 .ب لت

 :(1( في مادة رقم )10رقم ) إلى( 6ليات من رقم )ئو بالنسبة للمهام والمس (ب )
 تم توقيع أحد الجااءات التالية:ي       

 .الامرير لاالانص ف اعل  اكاععي  الاصح ح م  الك ارلا  حاى ياو تس  و  تنمي  .1
مي  ميزاةا   م عكي عً    ييرا  لعج يس المسيو تقايراح ميع ااميرالحرمع  م  تدييس العميري لايفي   .2

 .لاعرضهع ع ى مج س الك   
 .فد  الريعا لا  ااااةمنا   مكعفن م   أك ن ق عب ععيد الك    لخصو  س   ت تم  ع   .3
 :(1مادة رقم ) ( في13لى رقم )إ (11ليات من رقم )ئو بالنسبة للمهام والمس (ج )
  .ال ص    اتماحع ع اعئة  اعا عضن هيئ  الادييس فإ حعل  عدب  الىال نب   تنم  .1
الاةعمي  بهي ا الكايعب ع يى  ا ميعفيياو  الجيعمةإالكايعب  تينل ففإ حعل  عدب اتلازاب لمناعيد  .2

 لافمييعً  الايينل فلي  ميي  مييزة ميي  مكعفيين  ئن أ   ميينب المسييو بايينفير الكاييعب ال ييدي  لاحرمييع  العسيي
 .ع عإل  ظعب العا   فإ    قسو 

تمي  عي   فإ حعل  عدب اتلازاب لعلسععع  العكا  ي   حيرب عضين هيئي  الايدييس مي   سي   ت .3
% لافإ حعل  تكراي عدب ا اظعب عضن هيئ  الادييس فإ تخص   200% م  مكعفن  20

 .مة لافد  الجع ااااةممعب   اامر% م  مكعفن  20السععع  العكا    ل طاب ياو خصو 
 :(1( في مادة رقم )16رقم ) إلى( 14ليات من رقم )ئو بالنسبة للمهام والمس (د )
 اليى  عي  ذليت ئن السعلم  ياو تحنيي  الةضين العسي لاالعسئنل ع لعلعهعب  ادخا فإ حعل   

لافميع ل جييزاةا  الع صين، بهيع فييإ    نل ي   تتخيعذ مييع تيرا  إااخاقيلج ي  الع ك ي  ال كريي  لاالعيثييعق 
مج يس الك  ي  تتخيعذ الميراي  ىليا ااميرلاياو يف   .لعلك    إااخاقال كري  لاالعيثعق  تئح  الع ك  

 .الخصن،الع عك  فإ ه ا 
 :(1( في مادة رقم )22رقم ) إلى( 17من رقم ) والمسئولياتبالنسبة للمهام  (ه )
 ر.الاإ  ع  بهع تمصي اا عبالخصو م  مكعفن  الك ارلات  لافمع لةدا  .1
، 22، 21، 20، 19، 18)ل ع  أيقييعب ئن لعلعسيي ادخييا ييي  فييإ حعليي  تحم الييىييياو الاحنييي   .2

 .لاتحع  العسئنل   الع عشر  فإ حعل  ا خ ع  ال ا ج  فإ ضنة ه ا المصني( 23



 

 

 

 

 

 
 

========================================================================= 

 - 10 - 

 ااا يي الخعصيي  لعلارق ييع  فييإ حعليي   اا  ييط ميي  ايميي   ااقيي خصييو خعسيي  ايمييع  ع ييى  .3
 .الةضن لعلامصير فإ العهعب السعلم 

 :(1( في مادة رقم )27رقم ) إلى( 23من رقم ) ولياتوالمسئبالنسبة للمهام  (و )
 .لافمع ل نائح الةعم ي  لعلدلال   ي علا ل عةالا م    ايياداتنق   الةمنفع   .1
 .%25الكا  الةعم  ت تم  ع   تنل ف مكعفن خصو  س   تن ي   .2
   تيرا ( تتخيعذ ميع 26ل   يقيو )ئن لعلعس ادخا فإ حعل   إااخاقلج   العيثعق  الىالاحني   .3

 .م  مج س الك    هعععام  مزاةا  لااعا
 يييياو لاضييي  هييي   الجيييزاةا  فيييإ م يييف عضييين هيئييي  الايييدييس حييييث تراعيييإ ع يييد  (10) مـــادة

بيييييي   ألاهيئييييي  الايييييدييس  أعضيييييعةبيييييي    م عضييييي  أ  ألا  ييييي لعلك   ادااييييييياخا يييييعي الق يييييعاا  
  ةضن.ل  معل  ألا  ع ع   اضعفالاإ تعث   ألا  العاعيز  لعا  ط  ي  ل ق عب لا عالعة

 السييعا ع ييإ  الك  يي ع ميي  مج ييس هييععالعجييرا اعا  ل ييلآييياو تط ييي  تن ييي  هيي   ا (11) مــادة/ 
لكي   لامةيعلا يهوهيئ  الايدييس  أعضعة السعا بي   لاإعا هع ااقسعبالةعيد لاالن اة لاي كعة 

 النكعئ  لا ةي هع لاال دة فإ تط  مهع مع  الينب الاعلإ لاعيي  اتعاععا.
 
 


