
 

  

 

 

 خطة وحدة متابعة الخريجين

 

 إعداد
 مدير وحدة متابعة الخريجين نائب مدير وحدة متابعة الخريجين

 هشام عبدالغنى زايدد/ محمد  سمير محمد على/ محمد د
 

 العام الجامعي

2024 / 2025  



 جامعة حلوان_ الاجتماعية كلية الخدمة _  خطة وحدة متابعة الخريجين

 الفترة الزمنية مسئول التنفيذ الأنشطة مؤشر النجاح المخرج الهدف المجال م

1 
لسنوات تجديد نتائج ا

السابقة بالنسبة 
 للخريجين

تنظيم ملتقى التوظيف 
السنوي في الأسبوع الأول 
 في شهر يناير من كل عام

دراسة سوق العمل 
وعلاقته بالتخصصات 

العملية والبرامج 
 المطلوبة

حفلة  تنظيم
التخرج خلال 
 شهر نوفمبر

توفير فرص 
 عمل

 للخريجين

 مدير الوحدة
نائب مدير 

 والأعضاء الوحدة

يناير 
2025 

ديسمبر 
2025 

إعداد قاعدة بيانات  2
 للخريجين

إقامة يوم سنوي للخريجين 
وذلك في الأسبوع الأول 
في شهر أكتوبر من كل 

عام لتكريم خريجي 
 الجامعة والقيادات

توظيف  المساهمة في
 الخريجين الجدد

تحديث قواعد 
بيانات الخريجين 

لعام 
2023/2024 

استقصاء اراء 
أصحاب 

 العمل

 مدير الوحدة
نائب مدير 

 والأعضاء الوحدة

يناير 
2025 

ديسمبر 
2025 

إعداد قاعدة بيانات عن  3
 جهات عمل الخريجين

تنظيم ندوات شهرية في 
بالتعاون مع مؤسسات 
المجتمع المدني وفقاً 
 لمجالات العمل المختلفة

توفير المعلومات 
اللازمة للطلبة 

لاستكمال الدراسات 
 العليا

تكريم العشرة 
الأوائل على 

 الدفعة

التواصل مع 
الخريجين من 
 خلال الجامعة

 مدير الوحدة
نائب مدير 

 والأعضاء الوحدة

يناير 
2025 

ديسمبر 
2025 



 الفترة الزمنية مسئول التنفيذ الأنشطة مؤشر النجاح المخرج الهدف المجال م

عمل بوستر عن  4
 المكتب

إعداد استبيان لتحديد رأي 
الخريجين في البرامج 

العلمية المطلوبة لمرحلة 
البكالوريوس والدراسات 
العليا ومدى رضاهم عن 
مخرجات البرامج التعليمية 
والخدمات التي تؤديها 

 الجامعة

تكريم الخريجين الذين 
تقلدوا لمناصب قيادية 
 في مختلف المجالات

اختيار وتكريم 
أفضل عشر 

خريجين مميزين 
من حملة 
الماجستير 
 والدكتوراه 

التعاون في 
تنفيذ مبادرة 
 أبنائنا وقادرين

 مدير الوحدة
نائب مدير 

 والأعضاء الوحدة

يناير 
2025 

ديسمبر 
2025 

عمل مطوية عن مكتب  5
 الخريجين

تغذية موقع الجامعة 
بمعلومات عن خريجي 

 الجامعة

تنظيم ملتقى التوظيف 
 السنوي للخريجين

تحديث واعتماد 
قواعد بيانات 
للخريجين من 
 الدفعات السابقة

تنفيذ برامج 
وورش عمل 

 للخريجين

 مدير الوحدة
نائب مدير 

 والأعضاء الوحدة

يناير 
2025 

ديسمبر 
2025 

الإعداد للقاء التوظيف  6
 السنوي 

 )    إعداد بطاقة للخريجين
بها كل المعلومات عن 

 ( الخريج

عمل يوم سنوي 
 للخريجين

تنفيذ برامج 
 تدريبية بالتعاون 
 مع مايكروسوفت

حصر 
الاحتياجات 
التدريبية 
 للخريجين

 مدير الوحدة
نائب مدير 

 والأعضاء الوحدة

يناير 
2025 

ديسمبر 
2025 



 الفترة الزمنية مسئول التنفيذ الأنشطة مؤشر النجاح المخرج الهدف المجال م

7 
زيارات دورية لأماكن 
عمل الخريجين وعمل 

 تقرير عنها

مراسلة الخريجين بالبريد 
 الالكتروني

عمل قاعدة بيانات 
للخريجين منذ أنشاء 

 الجامعة
 

تصميم دليل 
 للخريجين

الإعلان عن 
وظائف من 

خلال 
الصفحة 
الرسمية 
 للوحدة

 مدير الوحدة
نائب مدير 

 والأعضاء الوحدة

يناير 
2025 

ديسمبر 
2025 

8 
ورش عمل  تنظيم

فى ودورات تدريبية 
 العديد من المجالات

دعوة الخريجين لحضور 
الفاعليات التي تقيمها 

 الجامعة

إنشاء صفحة 
للخريجين على موقع 
الجامعة حتى يتمكن 
الخريجين من تسجيل 
بياناتهم والتواصل مع 

 الجامعة

توفير فرص 
للتدريب 

والتوظيف 
والتطوع في 
المؤسسات 
 الاجتماعية

المشاركة في 
ملتقى 

التوظيف 
الذي تنظمه 

 الجامعة

 مدير الوحدة
نائب مدير 

 والأعضاء الوحدة

يناير 
2025 

ديسمبر 
2025 

9 

مخاطبة الجهات 
بالتوظيف المعنية 

بأسماء أوائل الخريجين 
بالجامعة لإتاحة فرص 

 عمل لهم

إعداد دورات تدريبية خاصة 
للخريجين بأسعار رمزية 
 تتناول المهارات المهنية 

الإعلان عن برامج 
الخريجين المبتكرة 
والمتميزة التي تخدم 
 المجتمع في الجامعة

تنظيم ملتقى 
للخريجين خاصة 
 بالدفعات السابقة

مع التعاون 
الجهات 
 الآخرى 

للتواصل مع 
 الخريجين

 مدير الوحدة
نائب مدير 

 والأعضاء الوحدة

يناير 
2025 

ديسمبر 
2025 



 الفترة الزمنية مسئول التنفيذ الأنشطة مؤشر النجاح المخرج الهدف المجال م

10 
تطوير الصفحة الرسمية 
لوحدة متابعة الخريجين 

 على الفيس بوك

سهولة التواصل مع 
لخريجين وتشجيعهم ا

 للانضمام لها

فتح قنوات الاتصال 
مع جهات التوظيف 

 المختلفة

نماذج عرض 
ناجحة من 

 الخريجين شهرياً 

التواصل مع 
الخريجين 
أصحاب 
الجهات 

المهنية في 
المؤسسات 
الاجتماعية 

 المختلفة

 مدير الوحدة
نائب مدير 

 والأعضاء الوحدة

يناير 
2025 

ديسمبر 
2025 

 

 

 مدير وحدة متابعة الخريجين
 هشام عبدالغنى زايدد/ محمد 

 


